® Gymnazium, Jesenik, Komenského 281, 790 01 Jesenik
tel. 584 411 429

SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Utinnostod:  1.9.2023
Platnost od: 1.9.2023

Na zakladé ustanoveni zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis,
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu

k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace
vztahujici se k jeho plGsobnosti.

1. ZADATEL

Zadatelem muze byt fyzickd &i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd 7adé o informaci, bez ohledu na diivod
svého zajmu o danou informaci.

2. INFORMACE

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:

e 7adosti,

e zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky Gdaj tykajici se otazky v plisobnosti Feditelky

Skoly, nikoliv viak subjektivni komenta¥, nazor, vyklad pravniho predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera maze byt vidy znovu vyhledédna a ziskdna, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosici dat, umoZnujicim zépis a uchovani informace, vystavena na tfedni desce nebo
zpUsobem umoznujici dalkovy pristup (weboveé stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takova informace, ktera
Uzce souvisi s poZzadovanou informaci (napfiklad Gdaj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepfeni, dobé, po
kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. POSKYTOVANE INFORMACE

3.1 UDAIJE O SKOLE

Nazev skoly: Gymnazium, Jesenik, Komenského 281
Identifikator zafizeni: 600018351

Adresa skoly: Komenského 281, 790 01 Jesenik
Pravni forma: PFispévkova organizace

i€o: 60 045 141

Ztizovatel: Olomoucky kraj

Telefon: 584 411 429

Email: skola@gymjes.cz

Web: wWww.gymjes.cz

ID Datové schranky: wiéej52x
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3.2 UDAJE O REDITELCE SKOLY

Reditelka $koly: Mgr. Sarka Hynkova

jmenovéna do funkce v souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb., o pied$kolnim, zakladnim,
stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjSich piedpisd a usnesenim Rady
Olomouckého kraje ¢. UR/82/30/2023 ze dne 15. kvétna 2023, a to od 1. 6. 2023.

3.3 PRACOVNICI POVERENI POSKYTOVANIM INFORMACI

S platnosti od 1. 9. 2023 povéfuji Mgr. Sérku Hynkovou, feditelku skoly, tel: 606119498, jako osobu odpovédnou za
poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zakona €. 106/1999 Sb. Informace Ize vyzadat osobng&, pisemné,
elektronickou postou na e-mailové adrese skola@gymjes.cz nebo datovou schriankou — ID schranky w4ej52x.

Dalsi pracovnici opravnéni k poskytovani informaci:

Statutdrni zastupce reditelky Skoly: Mgr. Stanislav Jurnik tel. 778712091
Zastupce feditelky skoly: Mgr. Jifi Pavelka tel. 799500513
Ekonomka Skoly: Zuzana Danielova tel. 778712090
Rozpoctarka Skoly: Petra Wadelova tel. 775077150

3.4 VYMEZEN{ PRAVOMOC| A PUSOBNOSTI REDITELKY $KOLY
(PODLE § 164 A 165 ZAKONA C. 561/2004 SB., SKOLSKY ZAKON)

Reditelka $koly:

a) rozhoduje ve viech zalezitostech tykajicich se poskytovéni vzdélavani a Skolskych sluzeb,

b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zékonem a vzdélavacimi
programy,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou trover vzdélavani a $kolskych sluzeb,

d) vytvaki podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna opatten,

e) vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro préci kolské rady,

f)  zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 3kolského zékona byly v€as informovany o prib&hu a vysledcich
vzdélavani zéka,

g) zajistuje spolupraci pfi uskuteériovani programa zjistovani vysledkl vzdélavéni vyhladenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve $kole.

Reditelka $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednéva s nim viechny zasadni pedagogické
dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. PFi svém rozhodoviéni feditelka Skoly k nazoriim
pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditelka $koly dale provadi toto:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu $koly,
b) odpovida za pouziti finanénich prostfedkl statniho rozpoctu,
c) predkldda rozbor hospodafeni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditelka $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto p¥ipadech:
a) prefazenizdka nebo studenta do vyssiho roéniku podle § 17 odst. 3 a povoleni individualniho vzdélavaciho
planu podle § 18,
b) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujiciho Skolského zakona,
c) prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavéani podle § 66,
d) podminéného vylouceni a vylouceni Zaka ze Skoly nebo $kolského zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4,
e) uznani dosazeného vzdélani podle § 70.
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4.7PUSOB A ROZSAH ZVEREJNOVANI INFORMACI

Skola zverejiiuje informace témito zpUsoby:

a) na uredni desce Skoly,

b) v kancelati skoly,

c) prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zéstupci (tfidni schlzky),
d) nainternetovych strankach skoly,

e) prostiednictvim vyroéni zpravy feditelky Skoly.

5. OMEZEN{ PRAVA NA POSKYTNUT{ INFORMACE

Skola neposkytne informaci, ktera:

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, politickych
postojich a ¢lenstvi v politickych stranédch a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi a
sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon
nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) bylaziskdana od osoby, které informacni povinnost zakon neukldda, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €innosti soud( nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) reditelka Skoly mGZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim.

f)  Omezeni préva na informace znamend, Ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

6. VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACI

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba dle ¢l. 3 bod 3.2.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorugeni postou, osobné
i jinym zplGsobem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditelka Skoly nebo
povérena osoba misto poZadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

V pripadé Ustni Zadosti tak ucini neprodleng, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruéeni
Zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zddost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti
potizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

6.1 USTNI ZADOST

Ustni zadost Ize vyfidit dstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve
jej reditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.
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6.2 PISEMNA ZADOST

Z4dost o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou 3koly. Zadost

o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napftiklad ve vyroéni zpraveé reditelky skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim
udajii o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, Ze je uréena skole jako povinnému subjektu, nebo neni ziejmé,
kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dal$iho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana pfilis obecng,
feditelka Skoly vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dn( ode dne dorueni zadosti, aby 2adost upFesnil. Neupfesni-li
zadatel Zadost do 30 dn{i ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZzadovana informace mimo pusobnost feditelky skoly, Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti a jeho divod
sdéli do sedmi dnii Zadateli. Reditelka $koly nema povinnost postoupit zadost pfislusnému orgénu.

Reditelka $koly poskytne #adateli informaci nejpozdéiji do 15 dnti ode dne dorugeni #4dosti, pfipadné ode dne
upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka 3koly.

LhGtu 15 dn@ mize feditelka Skoly prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davodu:

e jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odli$nych informaci poZadovanych
v jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgéanem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech prodlouzenti, a to jesté
pred uplynutim Ihity 15 dnd.

Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve [haté 15 dnd,
pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavé v pfipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

a) ndzev a sidlo Skoly,

b) Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

e) odlvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni prislusnych pravnich predpist,

f)  pouceni o odvoléni, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné informace
poskytne a soubéiné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditelka $koly vede evidenci pisemnych 74adosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

b) jméno, pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zZadatele,

c) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
d) datum vytizeni Zadosti.

6.3 STIZNOSTI, OZNAMENI A PODNETY SE VYRIZUJI NASLEDUJICIM ZPUSOBEM:

6.3.1 Stiznosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad:
e podava se rediteli Skoly.



® Gymnazium, Jesenik, Komenského 281, 790 01 Jesenik
tel. 584 411 429

6.3.2 Odvolacim organem je Odbor Skolstvi a mladeze Olomouckého kraje.
§ 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., sprdvni rad,

§ 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon.

6.3.3 StiZznosti proti podminkam, pribéhu a vysledkiim vzdélavani:

e podavad se uditelim jednotlivych predmétd, tiidnim ucitelim, vychovnému poradci, fediteli $koly,
zfizovateli, Ceské kolni inspekci.

Ceska $kolni inspekce pfeda vysledky Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci o pfijatych
opatrenich.

§ 174 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon.
6.3.4 StiZznosti v oblasti pracovnépravnich vztah:

e stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem,
e zaméstnanec se miZe domahat svych prav u soudu.

§ 14 odst. 3 zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prdce,
§ 24 zdkona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prdce,

MSMT CR &j. 14 269/2001-26, pracovni Fdd pro zaméstnance $kol.

7. UHRADA NAKLADU A VYROCNI ZPRAVA

Reditelka $koly bude pozadovat Ghradu skutenych néklad( spojenych s vyhledavénim informaci, potizenim kopii,
opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci 7adateli. Zadateli na jeho 7adost potvrdi
predpoklddanou vysi thrady nékladi. Tento pokyn se nevztahuje na zékonné zéstupce zéku a plnoleté zaky, ktefi
pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, u¢ebni plany, koncepce $koly, organizacni struktura) a o vysledcich
zaka ve vychovné vzdéldvacim procesu.

Reditel $koly vidy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti
poskytovani informaci.

8. SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVAN{ INFORMACI

Poskytovani informaci Pozndmka Cena
1. | kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 4 K¢
A4 oboustranné 6 K¢
A3 jednostranné 8 K¢
A3 oboustranné 12 K¢
2. | tisk na tiskarnach PC A4 cernobilé 6 K¢
A4 barevné 20 K¢
3. | kopirovani na donesené pamétové nosice a USB disk, SD karta, externi disk apod. | 300 K¢/hod.
ostatni nespecifikované administrativni ukony
nahrady za odeslani dle platnych tarift
5. | nahliZeni do spish a vnitfnich bezplatné

dokument $kol, stejnopisy

6. | vysvédceni rocnikové vysvédceni 100 K¢

maturitni vysvédceni 100 K¢
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Uhrady jsou vybirany v kancelati ekonomky koly v hotovosti, 7adateli je vidy potvrzena thrada poplatku.
V odUvodnénych pfipadech Ize podminit vydéni informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy. Uhrada naklad je
pfijmem Skoly.

9. POVINNOSTI REDITELKY

Reditelka 3koly je v souladu s § 10 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb., povinna zvefejnit vyroéni zpravu o &innosti $koly
na pristupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu v misté obvyklou.

Reditelka $koly je povinna kazdému umoznit pofizeni kopii informaci uvedenych v zakoné ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

10. ZAVERECNA USTANOVEN(

Reditelka a osoby povéFené postupuji ve spornych pfipadech podje ustanoveni zékona &. 106/1999 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisd.

Megr. Sarka Hynkova

Feditelka Skoly GYMNAZIUM, JESEUK. Kemenstén 281

1 JESENIK

V Jeseniku dne 31. 8. 2023 IC: 60D 4k 141 4!

Odpovédny pracovnik: podpis:

Mgr. Sarka Hynkova, feditelka $koly:

Mgr. Stanislav Jurnik. statutdrni zastupce feditele skoly:

Mgr. Jifi Pavelka, zastupce feditele Skoly:

Zuzana Danielovd, ekonomka Skoly: N

Petra Wadelova, rozpoctarka skoly: A)_\
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PRILOHA 1

VYZVA K DOPLNEN{ ZADOSTI

Gymndzium (ndzev podle zrizovaci listiny)

se sidlem (posStovni dorucovaci adresa)

Panu — pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /

VYZVA K DOPLNEN{ ZADOSTI

Vézena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vés timto Zadam o jeji doplnéni,
konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhiité do 30 dnli od doruéeni vyzvy, bude vase Zadost v souladu
s ustanovenim § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

titul, jméno, prijmeni

reditel Skoly
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PRILOHA 2

ROZHODNUTI O ODMITNUTI POSKYTNUTI INFORMACE

Gymndzium (ndzev podle zfizovaci listiny)

se sidlem (postovni dorucovaci adresa)

Panu — pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /

ODMITNUTI POSKYTNUTI INFORMACE

Vézend pani (vaZeny pane), podal jste Zzddost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

V souladu s ustanovenim § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim jsem

rwz

rozhodl o odmitnuti Zadosti.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem Vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana (nebo je
formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zédkonné Ihiité do sedmi dnli od podani Zadosti vyzvan, abyste zadost
upfesnil. Protoze jste tak do 30 dnii ode dne doruéeni vyzvy neuinil, rozhod! jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti mdzZete podat odvolani prostfednictvim Gymnazia, Jesenik, Komenského 281 na Odbor
Skolstvi a mladeze Olomouckého kraje do 15 dnli ode dne jeho doruéeni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

titul, jméno, prijmeni

reditel Skoly



