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Provozni fad Gymnazia Jesenik
Uginnost od: 1. 9. 2023

Zmény:

Provozni fad je vazan na platnou legislativu, vztahujici se ke Skolské problematice a nasledné rozveden
do vnitini dokumentace Skoly. Zakladni (daje o Skole a personalni zajisténi je stanoveno organizaénim
fadem (viz Organizacni rad).

I. Zajisténi provozu Skoly

Zabezpedeni pedagogickych, stravovacich a provoznich €innosti Skoly je vymezeno dokumenty, které
jsou ¢lenény do nasledujicich oblasti:

Povinna dokumentace $koly (dle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.)
Provozné organizacni dokumentace

Pracovné pravni dokumentace

Vychovné vzdéldvaci dokumentace

Dokumentace BOZP

II. Rezim dne

Provozni doba je doba, po kterou ve $kole muze probihat vyuka a kdy je pfistupna pro vefejnost.
Provozni doba $koly je stanovena od 7.00 hod. do 15.30 hod. Ve dny, kdy neprobiha vyuovani, maze
byt upravena dle aktudini potfeby.

Zacatek vyucovani: 8:00 hod. | Posledni vyucovaci hodina kon¢i v: | 15:30 hod.
Délka trvani vyucovaci hodiny | 45 minut | Max. pocet hodin v jednom dni 9 hodin
Max. pocet hodin v jednom sledu 7 hodin

Vyu¢. hodina od do Prestavka od do

0. 7.05 7.50 0 7.50 8.00
1. 8.00 8.45 1. 8.45 8.55
2. 8.55 9.40 2. 9.40 9.55
3. 9.55 10.40 3. 10.40 10.50
4, 10.50 11.35 4, 11.35 11.45
5. 11.45 12.30 5. 12.30 12.40
6. 12.40 13.25 6. 13.25 13.55
8. 13.55 14.40 8. 14.40 14.45
9. 14.45 15.30




ReZim prace s politatem: max. 2 vyuc. hod. v jednom sledu.

Pfezouvani

U vchodu do 3koly si Zaci fadné ocisti obuv a jdou k pfidélené skfifice, kde se pfezuiji a odloZi svrchni
odév. U skiinék se Z&ci nezdriuji. Zaci se nemusi, ale mohou pfi pfesunu do objektu NG nebo VG
pfezouvat a prevlékat, pohybuji se pouze po uréenych trasach. V ostatnich pfipadech neni bez pfezuti
vstup do tfid, u€eben a pohyb na chodbéach dovolen. Pokud se Z4ci, chté&ji pfezout &i pFevléci, vyuziji na
VG vyhrazeny prostor v levé asti vestibulu. Na NG pak prostor 3aten v télocviéné.

Pracovni doba je definovana zdkonikem prace.
Pracovni doba se fidi principy stanovenymi Pracovnim fddem pro zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni.

A) Pedagogickych zaméstnancu

Pracovni doba pedagogickych zaméstnanc probiha v rozmezi 7,00 — 15,30 hod., neni-li individuainé
stanovena jinak. Pfimou vyucovaci Cinnost, kterd je stanovena rozvrhem hodin kond pracovnik na
pracovisti, nebo na misté vymezeném charakterem vyucovani (napf. sportovni kurz). Vykon préace
souvisejici s touto ¢innosti muzZe vykondvat mimo pracovisté sjednané v pracovni smlouvé, pokud tomu
nebrani provoz Skoly a jsou-li dodrZeny pravidla BOZP.

B) Nepedagogickych zaméstnanci

e Pracovnice kancelare: 7.00 — 15.30 hod.
e Skolnik. 7.00 - 15.30 hod.
e Udrzbar. 6.00 — 14.30 hod.
o Uklizecky. 8. 00 - 19.30 hod. (v zavislosti na nastupu na sménu a pfipadné

déleni smény)
Zaméstnancim, ktefi pracuji na zkraceny Uvazek, vymezi pracovni dobu jejich pfimy nadfizeny v ramci
uvedené pracovni doby, po dohodé s pfislusnym pracovnikem vedeni 3koly. V téchto pfipadech lze
vyuzit pruznou pracovni dobu, ve formé pruzného pracovniho tydne. Zakladni pracovni doba tvofi 62,5%
celkové pracovni doby.

Upravu pracovni doby povoluje pfimy nadfizeny po dohodg s pfislusnym pracovnikem vedeni $koly, na
zadost zaméstnance, pokud to dovoluje provoz zafizeni.

Kazdy pracovnik je povinen evidovat pracovni dobu v dochazkové knize. Postup pfi evidenci pracovni
doby je stanoven Pokynem reditele Cislo 2/2006 k evidenci pracovni doby nepedagogickych pracovniku.
Dal3i vztahy v pracovné pravni oblasti jsou vymezeny pfislusnymi dokumenty.

lll. ReZim stravovani véetné pitného rezimu

Stravovani zaméstnancl a zaka je zajisténo ve vydejné skolni stravy, kterd je Skole poskytovana skolni
jidelnou pfi Stfedni primyslové skole Jesenik a je vymezeno Vnitinim fadem skolni jidelny.

Pitny rezim Skola nezajistuje. Nicméné, ve Skole je pro zaky vyssiho gymnazia k dispozici bufet, kde je
moZné zakoupit teplé i studené napoje. Cely objekt je napojen na méstsky vodovod s pitnou vodou.

IV. Zabezpecovaci systém

Za ucelem ochrany majetku organizace a zamezeni nekontrolovaného pohybu cizich osob v objektu
Skoly jsou vSechny vchody do Skoly zamykany. Vstup pro navstévy Skoly je pres video zvonek kancelére
Skoly. Zaci pak mohou vyuzit dva vchody do $koly, které jsou v dobé prestavek odeméeny (probihd
dozor) a v dobé vyucovani si mohou Zaci zazvonit a vchod jim bude po identifikaci otevien. V hlavnim



vestibulu Skoly je nainstalovana kamera za ucelem ochrany majetku organizace (viz. Vnitfni predpis
kamerového systému).

Hlavni vchod budovy VG je otevien v dobé od 7.00 hod. Hlavni vchod do budovy NG je otevien od 7.45
hod.

V. Mimoskolni akce Zaku
Pro kazdou mimoskolni akci Zakd je uren pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci akce. Ten

zajistuje dodrieni podminek pro poradani akce. Podminky jsou stanoveny ve smérnici o konani
mimoskolnich akci zaka.

V Jeseniku dne 31. 8. 2023




sabsie IntieY o) avasinegw wdfsiem yortdbn inelsii By siemsd snévolsiznien o) viod wiudiizey
{urmaleys oddvonsmsd

TR Lo tateain of o8 weobud ob borfav invattl  bed 00T ho ddob v naleeto of BY ywobud bordov inveld
e

45T awls indodiomi Y

el smie laembay odc ylold sensefzdimes visizopsbeg madw !ﬁ{ aiel s intoliomimt uobisd o1
mEnod o nindme s ynavenst: uee] yEfmboS esds Inkbloy o donimbon insthab oluties
' e Tods dsintodBomin

A
4 %,
'l 11-}.'.\'\
1 g, s
b isTll '
¥ “—" :ﬁl
avoN R 6758 gM ' £L0L .8 LE anb whneasl v
vie# glatiosh
' i
\ ]‘
i
1]

& Il
A



