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Provozni fad je vazan na platnou legislativu, vztahuijici se ke Skolské problematice a nésledné rozveden do
vnitfni dokumentace $koly. Zakladni Gidaje o Skole a personalni zajisténije stanoveno organizacnim fadem

(viz Organiza¢nitad).

I. Zajisténi provozu Skoly

Zabezped&eni pedagogickych, stravovacich a provoznich €innosti Skoly je vymezeno dokumenty, které jsou
&lenény do nasleduijicich oblasti:

e Povinna dokumentace Skoly (dle § 28 zakona €. 561/2004 Sb.)

e Provozné organizaéni dokumentace

e Pracovné pravni dokumentace
e Vychovné vzdélavaci dokumentace

e Dokumentace BOZP

Il. Rezimdne

Provozni doba je doba, po kterou ve skole miiZe probihat vyuka a kdy je pfistupna pro vefejnost.
Provozni doba $koly je stanovena od 7.00 hod. do 15.30 hod. Ve dny, kdy neprobihé vyu€ovani, m(ze byt

upravena dle aktualni potfeby.

Zacatek vyucovani: 8:00 hod. Posledni vyuéovacihodina kon¢iv: 15:30 hod.
Délka trvani vyucovaci hodiny 45 minut Max. pocet hodin vjednom dni 9 hodin
Max. pocet hodin vjednom sledu 7 hodin

Vyug¢. hodina od do L od do
Prestavka

0. 7.05 7.50 0 7.50 8.00
1. 8.00 8.45 1. 8.45 8.55
2. 8.55 9.40 2. 9.40 9.55
3. 9.55 10.40 3. 10.40 10.50
4. 10.50 11.35 4. 11.35 11.45
5. 11.45 12.30 5. 12.30 12.40
6. 12.40 13.25 6. 13.25 13.55
8. 13.55 14.40 8. 14.40 14.45
9. 14.45 15.30

Rezim prace s pocitaéem: max. 2 vyu€. hod. v jednom sledu.
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Prezouvani
U vchodu do Skoly si Zaci radné ocisti obuv a jdou k pfidélené skfince, kde se prezuji a odloZi

svrchni odév. U sk¥inék se Z4ci nezdrzuji. Zaci se nemusi, ale mohou pfi pfesunu do objektu NG
nebo VG pfezouvat a pfeviékat, pohybuji se pouze po urenych trasach. V ostatnich pfipadech
neni bez pfezutivstup do tfid, u¢eben a pohyb na chodbach dovolen. Pokud se Z4ci, chtéji pfezout
Ci prevléci, vyuziji na VG vyhrazeny prostor v levé ¢éasti vestibulu. Na NG pak prostor 3aten
v télocvicné.

Pracovni doba je definovana zakonikem préace.

Pracovni doba se fidi principy stanovenymi Pracovnim fadem pro zaméstnance $kol a §kolskych
zafizeni.
P icky éstn 1

Pracovni doba pedagogickych zaméstnancl probihd vrozmezi 7,00 - 15,30 hod., neni-li
individualné stanovena jinak. Pfimou vyucovaci ¢innost, ktera je stanovena rozvrhem hodin kona
pracovnik na pracovisti, nebo na misté vymezeném charakterem vyucovani (napf. sportovni
kurz). Vykon prace souvisejici stouto ¢innosti mUiZe vykondvat mimo pracovi§té sjednané
v pracovni smlouveé, pokud tomu nebrani provoz Skoly a jsou-li dodrzeny pravidla BOZP.

B)N l jeketet Bk it
e Pracovnice kanceléare: 7.00-15.30 hod.
e Skolnik. 7.00-15.30 hod.
e Udrzbér. 6.00 - 14.30 hod.
e UklizecCky. 7.00-15.30 hod. (v zavislosti na nastupu na sménu a

pfipadné déleni smény)

e Zaméstnanclm, ktefi pracuji na zkrdceny Uvazek, vymezi pracovni dobu jejich pfimy
nadfizeny v rdmci uvedené pracovni doby, po dohodé s pfislu§nym pracovnikem vedeni
Skoly. Vtéchto pfipadech lze vyuZit pruznou pracovni dobu, ve formé pruzného
pracovniho tydne. Zakladni pracovni doba tvofi 62,5% celkové pracovni doby.

Upravu pracovni doby. povoluje pfimy nadfizeny po dohodé s pfislusnym pracovnikem vedeni
Skoly, na Zaddost zaméstnance, pokud to dovoluje provoz zafizeni.

Kazdy pracovnik je povinen evidovat pracovni dobu v dochazkové knize. Postup pfi evidenci
pracovni doby je stanoven Pokynem feditele &islo 2/2006 kevidenci pracovni doby
nepedagogickych pracovnik.

DalSi vztahy v pracovné pravni oblasti jsou vymezeny pfislusnymi dokumenty.

lll. ReZim stravovani véetné pitného rezimu

Stravovani zameéstnanct a Zak( je zajiSténo ve vydejné Skolni stravy, kterd je Skole poskytovana Skolni
jidelnou pfi Stfedni priimyslové Skole Jesenik a je vymezeno Vnitinim fadem Skolnijidelny.

Pitny reZim Skola nezajiStuje. Nicméné, ve Skole je pro Zaky vy$siho gymnazia k dispozici bufet,
kde je mozné zakoupit teplé i studené napoje. Cely objekt je napojen na méstsky vodovod
S pitnou vodou.
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IV. Zabezpecovaci systém a ¢ipovy pfistupovy systém

Za ucelem ochrany majetku organizace a zamezeni nekontrolovaného pohybu cizich osob v
objektu Skoly jsou v§echny vchody do Skoly zamykany. Vstup pro navatévy Skoly je pres video
zvonek kancelafe Skoly. Hlavni vstup do budovy VG je monitorovan kamerovym systémem (viz.
Vnitini predpis-kamerovy systém).

Pravidla pro pouzivani elektronického pfistupového systému
Spravcem systému je zastupce feditelky Skoly: Mgr. Jifi Pavelka
3 moznosti pouzivani pfistupového systému:

- Elektronicky vratny Cip

- Mobilni kli¢

- Validni ISIC/ITIC karta

PFistupovy systém slouZi ke vstupu do $koly a kontrole dochdazky na téchto mistech:

- Hlavni vstup do Skoly - VG (pondéli az patek od 7.00 - 15.30 hod)
- Hlavnivstup do Skoly - NG (pondéli az patek od 7.30 - 15.00 hod)
- Vstup z prostoru od pfistfeSku pro kola (pondéli az patek od 7.00 — 15.30 hod)

- Vstup do budovy sportovnich skladd dle nastavenych prav

- Vstup do télocviény gymnézia — VG dle nastavenych prav

- Vstup do télocviény gymnazia - NG dle nastavenych prav

Pistup v dob& prazdnin a ve dnech pracovniho klidu a stdtem uzndvanych svatcich ma pouze
vedeni $koly, 3kolnik a osoba majici v tento den nastavena prava otevirani dvefi.

Pfichod a odchod zak( ze Skoly

. Elektronicky pfistupovy systém umozni pfistup do Skolni budovy zakim. Kazdy Zak Skoly
je povinen pfi kazdém piichodu do $koly oznagit sviij pfichod pfiloZenim Cipu ke Ctecce na dvefich
pro vstup Z&kd, vyEka na zvukovy signdl (cvaknuti) otevfeni elektromagnetického zamku (je
indikovan i optickym signdlem) a m{ize vstoupit do budovy 3koly.

. PFi pfichodu i odchodu ze $koly dba na to, aby se za nim zavfely dvefe.

o Zaci nesmi umoznit vstup do 3koly osobg&, kterd nema svij vlastni Cip (v€etné rodicd,
sourozenc(, kamarad( apod.).

. V pfipadé, Ze 24k Cip zapomene, nebo ho nebude mit z jakéhokoli divodu u sebe, do Skoly
se dostane vchodem pro navstévy (zazvoni na kancelar).

o Drzitel ipu ho nesmi nikomu zapUjcit (toto poruSeni bude povazovano za hrubé poruseni

Skolniho fadu).

Pfichod a odchod cizich osob
. Osoba vstupuje do $koly vchodem pro navstévy. Zazvoni na kancelar 8koly a po zaznéni
zvukového signalu (cvaknuti) dojde k odemknuti elektromagnetického zamku.

Ztrata Cipu

. V pfipadé ztraty nebo poskozeni je nutné zakoupit novy &ip v kanceléfi Skoly.

. Ztrata se neprodlené hlasi panu uciteli Pavelkovi, ktery provede blokaci proti
neopravnénému vstupu.
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V. Mimoskolni akce zaka

Pro kazdou mimoskolni akci zaku je uréen pedagogicky zaméstnanec $koly jako vedouci akce.

v

Ten zajiStuje dodrZzeni podminek pro poradani akce. Podminky jsou stanoveny ve smégrnici o

konani mimoskolnich akci Zaku.

V Jeseniku dne 31. 8. 2024




